
 

 
Zamawiający: Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu 

ul. Pułaskiego 9, 26-600 Radom 
 

 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym 
zgodnie z postanowieniami art. 275 pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019r. 

Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. 2021, poz. 1129 z późn. zm.). 

 

Nazwa nadana przez Zamawiającego: 

 

Świadczenie usługi cateringowej dla 30 uczestników Dziennego Domu Pomocy,  
przy ul. Wyścigowej 16 26 – 600 Radom w 2022 roku 

 

 

 

Numer postępowania: DZP.271.1.90.2021 

 

 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert oraz oświadczeń odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej przy zastosowaniu: 

 

• miniPortalu - https://miniportal.uzp.gov.pl 

• ePUAP-u - https://epuap.gov.pl/wps/portal 

 

 

 

 

Zatwierdzam: 

 

 

 

 

 

 

 

Radom, dnia 10 grudnia 2021 roku. 

  

mgr Monika Krzyżanowska 
Dyrektor 

Centrum Usług Wspólnych Domów 
Pomocy Społecznej w Radomiu 

/podpis na oryginale/ 
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§ 1. 

Nazwa, adres Zamawiającego. 

1. Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu 

ul. Pułaskiego 9, 26-600 Radom; woj. mazowieckie 

REGON: 366727626, NIP: 7962976506 

tel.: 48 368 09 00, e-mail: sekretariat@cuwradom.pl 

działające w oparciu o treść art. 44 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (tj. Dz.U. 2021 poz. 1129 z późn.), na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Radomia: 

1) Dom Pomocy Społecznej Nad Potokiem, im. Bohdany „Danuty” Kijewskiej w Radomiu przy ul. Struga 88; 

2) Dom Pomocy Społecznej Weterana Walki i Pracy w Radomiu przy ul. Wyścigowej 16; 

3) Dom Pomocy Społecznej im. Św. Kazimierza w Radomiu, przy ul. Garbarskiej 35; 

4) Dom Pomocy Społecznej w Radomiu, przy ul. Zofii Holszańskiej 13 

na podstawie Zarządzenia Nr 2816/2021 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 13 września 2021 roku 
w sprawie wyznaczenia Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu jako podmiotu 
wykonującego zadania centralnego zamawiającego w zakresie udzielania zamówień na roboty 
budowlane, dostawy lub usługi, na rzecz jednostek obsługiwanych. 

2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://bip.cuwradom.pl/index.php?id_kat=27 

3. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści Specyfikacji Warunków 
Zamówienia oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: 

https://bip.cuwradom.pl/index.php?id_kat=27 

4. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami: 

1) Pani Marlena Czyżewska; 

2) Pan Paweł Łukasiewicz 

w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 800 – 1500. Dane kontaktowe określone w § 1 SWZ. 
 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
 

Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu z siedzibą w Radomiu przy ul. Pułaskiego 9 przetwarza 
dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, znajdujące się w publicznie dostępnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i 
Informacja o Działalności Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postępowań w sprawie 
zamówienia publicznego na postawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. Wśród 
tych informacji mogą pojawić się dane, które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii 
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne 
Rozporządzenie” lub „RODO”), mają charakter danych osobowych. 
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016) informuję, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej z siedzibą 

w Radomiu, ul. Pułaskiego 9, 26-600 Radom. 
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – Tomaszem Paprockim iodo@cuwradom.pl 
3. Cele przetwarzania oraz podstawy prawne: 

1) Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych. 
Przetwarzanie tych danych jest niezbędne, aby Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej z siedzibą 
w Radomiu mogło prawidłowo wypełniać nałożone na nie obowiązki prawne wynikające z: 

• Zarządzenia Prezydenta Miasta Radomia nr 2816/2021 z dnia 13 września 2021 roku w sprawie wyznaczenia 
Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społeczne w Radomiu jako podmiotu wykonującego zadania 
centralnego zamawiającego w zakresie udzielania zamówień na roboty budowlane, dostawy lub usługi, na rzecz 
jednostek obsługiwanych; 

• Art. 6 ust. 1 lit. c Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - 
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. 

• Ustawy z dnia z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. 2021 poz. 1129 z późn. zm.). 
4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji wymienianych powyżej celów: 

• przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  

• jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania umowy. 
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: organy uprawnione na podstawie przepisów prawa do otrzymania 

Pani /Pana danych osobowych. 
6. Posiada Pani/Pan prawo do: 

• prawo dostępu do treści swoich danych (art. 15 RODO);  

• prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych (art. 16 RODO) - skorzystanie z prawa do 
sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników; 

• prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO) z zastrzeżeniem, że 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania, a także 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
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7. Nie przysługuje Pani/Panu:  

• prawo do usunięcia danych osobowych (w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);  

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

• prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uznane zostanie, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa. 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich 
podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert i zawarcia umowy. 

§ 2. 

Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę prowadzone jest w trybie 
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych, dalej „ustawa Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, dalej „SWZ". 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o jakich mowa w art. 3 
ustawy Pzp. 

§ 3. 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia: 

1) Nomenklatura wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Główny przedmiot zamówienia: 55321000-6 - Usługi przygotowywania posiłków 

2) Dodatkowe przedmioty zamówienia: 

55322000-3 - Usługi gotowania posiłków; 

55520000-1 - Usługi dostarczania posiłków. 

2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej polegającej na codziennym przygotowaniu 

i dostarczeniu posiłków dla 30 uczestników Dziennego Domu Pomocy, funkcjonującego w strukturze 

Domu Pomocy Społecznej Weterana Walki i Pracy przy ulicy Wyścigowej 16 w Radomiu, w 2022 roku. 

3. Usługa cateringowa będąca przedmiotem zamówienia obejmuje codzienne przygotowanie i dostarczenie 

w pojemnikach jednorazowego użytku dla 30 osób następujących posiłków: 

1) śniadania - składającego się każdego dnia z co najmniej 1 porcji mleka lub produktów mlecznych 

w szczególności kakao, kawa na mleku, zupa mleczna oraz w opakowaniu jednorazowym odpowiednio: 

wędlina, ser biały, dżem, pasta jajeczna, jajka na twardo, ser żółty w szczególności w celu 

umożliwienia przygotowania kanapek kiełbasa lub parówka na gorąco, pomidor, ogórek świeży, 

papryka – po kilka plastrów, jogurt owocowy, owoc świeży. Każdego dnia odpowiednio inny zestaw. Do 

ww. zestawów - pieczywo różnego rodzaju, do wyboru: chleb zwykły, chleb ciemny minimum po 2 kromki 

lub bułka typu kajzerka. Do smarowania pieczywa wyłącznie masło o zawartości tłuszczu min. 82%. 

2) obiadu - naprzemiennie jednego dnia pierwsze danie, drugiego dnia drugie danie np.: 

poniedziałek – pierwsze danie np. zupa jarzynowa; 

wtorek – drugie danie np. ziemniaki z kotletem i surówką; 

środa np. zupa ogórkowa, itd. 

4. Liczba dostarczonych posiłków zawarta jest w tabeli: 

Lp. Miesiąc 
Liczba dni 
roboczych 

Liczba 
uczestników 

Suma posiłków 

1 Styczeń 19 dni 30 osób 570 

2 Luty 20 dni 30 osób 600 

3 Marzec 23 dni 30 osób 690 

4 Kwiecień 20 dni 30 osób 600 

5 Maj 21 dni 30 osób 630 

6 Czerwiec 21 dni 30 osób 630 

7 Lipiec 21 dni 30 osób 630 

8 Sierpień 22 dni 30 osób 660 

9 Wrzesień 22 dni 30 osób 660 

10 Październik 21 dni 30 osób 630 

11 Listopad 20 dni 30 osób 600 

12 Grudzień 21 dni 30 osób 630 

Razem: 251 dni 30 osób 7 530 
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Liczba dostarczonych posiłków uzależniona będzie od frekwencji uczestników Dziennego Domu Pomocy, 
w związku z czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby dostarczonych posiłków 
w trakcie realizacji usługi w przypadku zmniejszenia liczby dziennej żywionych 30 uczestników. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania łącznej wartości zamówienia, a Wykonawcy nie 
będą z tego tytułu przysługiwać żadne roszczenia. Osoba wyznaczona przez Kierownika Dziennego Domu 
Pomocy będzie przekazywała informacje o przewidywanej liczbie posiłków telefonicznie najpóźniej w dniu 
dostawy do godziny 800. 

5. Posiłki dostarczane będą dwa razy dziennie tj. śniadanie do godziny 900 oraz obiad do godziny 1300. 

6. Wykonawca będzie zobowiązany do przechowywania próbek posiłków do celów sanitarno-
epidemiologicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

7. Całodniowe wyżywienie powinno składać się z: 

1) śniadania (co najmniej 1 porcji mleka lub produktów mlecznych, w szczególności: kakao, kawa na mleku, 
zupa mleczna oraz w opakowaniu jednorazowym odpowiednio: wędlina, ser biały, dżem, pasta jajeczna, 
jajka na twardo, ser żółty w szczególności w celu umożliwienia przygotowania kanapek kiełbasa lub 
parówka na gorąco, pomidor, ogórek świeży, papryka – po kilka plastrów, jogurt owocowy, owoc świeży. 
Każdego dnia odpowiednio inny zestaw. Do ww. zestawów - pieczywo różnego rodzaju, do wyboru: 
chleb zwykły, chleb ciemny minimum po 2 kromki lub bułka typu kajzerka. Do smarowania pieczywa 
wyłącznie masło o zawartości tłuszczu min. 82%.); 

2) obiadu (l i II danie naprzemiennie + herbata/kompot). 

8. Menu powinno być dostosowane do: ewentualnych potrzeb żywieniowych uczestników alergie 
pokarmowe. bezmleczne, bezglutenowe, dieta dla diabetyków. 

9. Godziny dostarczania posiłków: śniadanie do godz. 9:00, obiad do godz. 13.00, Cena musi uwzględniać 
koszt transportu do Zamawiającego. 

10. Jadłospis powinien być: urozmaicony, a posiłki muszą zawierać produkty z następujących grup środków 
spożywczych: produkty zbożowe lub ziemniaki, warzywa lub owoce, mleko lub produkty mleczne, mięso, 
ryby, jaja, orzechy, nasiona roślin strączkowych i inne nasiona oraz tłuszcze. 

11. Posiłki muszą być: przygotowane w dniu dostawy ze świeżych i pełnowartościowych produktów. 
Dostarczone obiady muszą być gorące, w temperaturze zgodnej z zasadami serwowania potraw, 
a ponadto: 

1) produkty mleczne muszą być w opakowaniach jednorazowych; 

2) w przypadku śniadania w opakowaniu każdorazowo powinna być określona minimalna liczba składników 
z tych wymienionych w § 3 ust. 3 pkt 1 SWZ, w tym zawsze porcja warzyw lub owoc; 

3) minimum 40g wędliny i 10g masła na osobę; 

4) 2 kromki chleba lub 1 bułka na osobę są ilością wystarczającą: bułka min 50g, kromki chleba – min 50g; 

5) obiady dostarczane w opakowaniach jednorazowych; 

6) pojemność zupy w opak. jednorazowych na jednego uczestnika powinna wynosić min 450g; 

7) minimalna oczekiwana gramatura poszczególnych produktów: 

a) ziemniaki – 200g; 

b) ryż, kasza, makaron (suche) po min 90g; 

c) drób, mięso bez kości – 100g; 

d) drób z kością – 300 do 400 g; 

e) ryba filet – 100g; 

f) danie mięsne w sosie – 80g; 

g) surówka lub warzywa gotowane – 150g; 

h) dania mączne (kopytka, pierogi, placki, kluski śląskie itp.) – min 250g 

i) napój (kompot, sok) – 200g; 

8) obiad z porcją mięsa co drugi dzień; 

9) minimalna temperatura dostarczanych posiłków powinna wynosić 75 stopni C; 

10) koszty odbioru odpadów jednorazowych i pokonsumpcyjnych leżą po stronie DDP. 

12. Jadłospisy na tydzień w wersji papierowej dostarczane 1 x w tygodniu, rodzaj posiłków z dietą i ich ilość 
ustalana telefonicznie lub informacją e-mail od kierownika DDP. 

13. Jadłospis powinien uwzględniać: produkty ze wszystkich grup Piramidy Zdrowego Żywienia, co 
oznacza, że każdego dnia powinny być podawane: 

1) 2 porcje produktów zbożowych pełnoziarnistych takich jak: chleb, zboża, ryż, makaron; 

2) warzywa i owoce w każdym posiłku; 

3) co najmniej 1 porcja mleka lub produktów mlecznych; 
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4) porcja, mięsa lub ryb lub jaj, nasiona roślin strączkowych, najmniej w diecie powinno znajdować się 
tłuszczów, olei oraz słodyczy; 

5) zupy, sosy oraz potrawy muszą być sporządzone z naturalnych składników, koncentratów spożywczych, 
z wyłączeniem koncentratów z naturalnych składników, ale bez obecności glutaminianu sodu, 
przyprawiane ziołami; 

6) od poniedziałku do piątku powinna być podawana nie więcej niż jedna porcja potrawy smażonej, przy 
czym do smażenia musi być używany olej roślinny rafinowany o zawartości kwasów jednonienasyconych 
powyżej 50% i zawartości kwasów wielonienasyconych poniżej 40%; 

7) przygotowane kompoty, herbatki, muszą zawierać nie więcej niż 5 g cukrów w 200 ml produktu gotowego 
do spożycia; 

8) co najmniej raz w tygodniu powinna byt podawana porcja ryb; 

9) do smarowania pieczywa powinno być wyłącznie masło min. 82% tłuszczu; 

10) jogurty sporządzone powinny być na bazie jogurtu naturalnego i owoców. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do: przygotowania produktów o najwyższym standardzie, na bazie 
produktów najwyższej jakości, świeżych, naturalnych oraz obowiązującymi w tym zakresie normami 
bezpieczeństwa. Środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego muszą spełniać 
odpowiednie wymagania dla danej grupy wiekowej, wynikające z aktualnych norm żywienia dla populacji 
polskiej. 

15. Wykonawca zamówienia zobligowany będzie do: dostarczania tygodniowych jadłospisów, w tym 
jadłospisów zawierających informację o gramaturze składowych danych potraw, alergenach 
i kaloryczności posiłków, jak również przestrzegania norm i przepisów dotyczących bezpieczeństwa 
żywności i żywienia. 

16. Wykonawca przygotowywać będzie: posiłki zgodnie z przedstawionym Zamawiającemu jadłospisem 
opracowanym przy współpracy z osobą wyznaczoną po stronie Zamawiającego. 

17. Wykonawca będzie zobowiązany do: przygotowania indywidualnych diet pokarmowych zgodnie 
z zaleceniami lekarskimi w przypadku ich wystąpienia (bezmlecznej, bezglutenowej, cukrzycowej, 
alergicznych rożnego typu). 

18. Dostarczenie posiłków: Posiłki winny być dostarczone samochodem spełniającym wymogi sanitarno-
techniczne do przewozu żywności. Transport powinien odbywać się w jednorazowych pojemnikach 
zapewniających właściwą ochronę i temperaturę, na które Wykonawca posiada odpowiednie atesty oraz 
certyfikaty. 

19. Okres dostarczania posiłków: od dnia 1 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2022 roku, w dni robocze, 
tj., od poniedziałku do piątku z wyłączeniem okresu przerw świątecznych, dni ustawowo lub dodatkowo 
wolnych od zajęć w Dziennym Domu Pomocy. 

20. Przygotowanie, transport oraz dostarczenie posiłków w naczyniach jednorazowych leży po stronie 
Wykonawcy i musi być wliczone w cenę osobodnia. 

21. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) przygotowania posiłków zgodnie z procedurami niezbędnymi do zapewnienia bezpieczeństwa 
żywności i żywienia; 

2) dostarczania posiłków transportem, spełniającym warunki sanitarne Państwowej Stacji Sanitarno –
Epidemiologicznej zgodnie z normami HACCP. Transport powinien odbywać się w pojemnikach 
zapewniających właściwą ochronę i temperaturę, na które Wykonawca posiada odpowiednie atesty 
oraz certyfikaty; 

3) przestrzegania podczas przygotowywania posiłków ogólnych zaleceń i zasad racjonalnego żywienia, 
wynikających z aktualnych norm żywienia dla populacji polskiej, zarówno co do wartości odżywczej 
gramatury jak i estetyki; 

4) podawania tylko takich środków spożywczych, które spełniają wymagania ustalone w przepisach 
wydanych w drodze rozporządzenia przez właściwego ministra zdrowia; 

5) przygotowywania posiłków urozmaiconych, z wykluczeniem półproduktów, na bazie produktów 
najwyższej jakości oraz z uwzględnieniem najlepszych tradycji kulinarnych. 

§ 4. 

Termin realizacji zamówienia. 

Zamówienie będzie realizowane od dnia 01.01.2022 roku do dnia 31.12.2022 roku. 

§ 5. 

Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć z wykorzystaniem Formularza oferty, który stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. 
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4. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert: 

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania - Załącznik nr 2A do SWZ; 

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2B do SWZ. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, należy załączyć do oferty 
oświadczenia o których mowa w ust. 4 pkt 1) i 2) dotyczące każdego podmiotu. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

6. Informacje zawarte w oświadczeniach, o którym mowa w ust. 4 pkt 1) i 2) stanowią wstępne potwierdzenie, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Dokumenty, jakie 
zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe) opisane są 
w § 11 SWZ.  

7. W przypadku, gdy oferta została podpisana przez inną osobę niż umocowana w dokumencie rejestrowym 
Wykonawcy, bądź w przypadku złożenia oferty wspólnej, Wykonawca składa dokument 
(np. pełnomocnictwo) potwierdzający, że oferta została złożona przez osobę do tego upoważnioną. 
Przykładowy wzór pełnomocnictwa dotyczącego oferty wspólnej stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

8. Ofertę oraz wszystkie załączniki do oferty należy sporządzić w języku polskim, w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w szczególności 
w formacie danych: .pdf, .doc, docx, .odt, .jpg. 

9. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 

10. Ofertę oraz oświadczenia składane razem z ofertą składa się, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz 
zaszyfrowane wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

Niedopuszczalne jest przesłanie dokumentów wyłącznie podpisanych odręcznie. 

11. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na który prowadzona 
będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

12. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania 
w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie 
wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

§ 6. 

Sposób oraz termin składania ofert. 

1. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 20.12.2021r. do godz.1000. 

3. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania na ePUAP. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 
wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

W formularzu do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać 
numer ogłoszenia BZP (wtedy dane postępowania uzupełnią się automatycznie) lub numer referencyjny 
(wtedy dane postępowania należy wypełnić ręcznie). UWAGA: – w tym przypadku należy podawać numer 
Id Postępowania z miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna 
dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 

5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej 
na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/. 

6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 
„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego 
również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na 
miniPortalu. 

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. 

8. Oferta złożona po terminie składania ofert zostanie odrzucona. 

9. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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§ 7. 

Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert tj. do dnia 
18.01.2022r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 
o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

§ 8. 

Termin otwarcia ofert. 

1. Otwarcie ofert nastąpi po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 20.12.2021r. o godz. 1200 przy użyciu 
systemu teleinformatycznego. 

2. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu 
w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 
w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

7. Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzenia sesji otwarcia w sposób jawny 
z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi 
do przekazywania wideo on-line, w związku z powyższym Zamawiający nie będzie prowadził jawnej sesji 
otwarcia ofert. 

§ 9. 

Podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę -z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy 
PZP- na podstawie przesłanek określonych w: 

1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

2) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (tj. wykluczenie Wykonawcy w stosunku do którego otwarto likwidację, 
ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 
którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury). 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

3. Dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw wykluczenia 
(podmiotowe środki dowodowe) opisane są w § 11 SWZ. 

§ 10. 

Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
przesłanek określonych w § 9 SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału 
w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 
dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tzn. wykaże, że 
posiada decyzję, zezwolenie lub inny dokument Państwowej Inspekcji Sanitarnej potwierdzający 
dopuszczenie żywienia zbiorowego w zakładzie gastronomicznym, w którym będą przygotowane posiłki 
oraz możliwość prowadzenia cateringu; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
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§ 11. 

Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykaz braku podstaw wykluczenia (podmiotowe 

środki dowodowe). 

1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 
ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

2. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, sporządzony nie 
wcześniej, niż 3 miesiące przed złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji; 

2) decyzję, zezwolenie lub inny dokument Państwowej Inspekcji Sanitarnej potwierdzający dopuszczenie 
żywienia zbiorowego w zakładzie gastronomicznym, w którym będą przygotowane posiłki oraz 
możliwość prowadzenia cateringu (np.: wpis do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli 
organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej, decyzja Państwowego Powiatowego Inspektora 
Sanitarnego zezwalająca na prowadzenie określonej działalności gospodarczej). 

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 2 pkt 1) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto 
jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony 
nie wcześniej, niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w ust. 3 zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie Wykonawcy ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, złożone 
przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
Wykonawcy. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający 
posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

7. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy Rozporządzenia 
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 
(Dz.U. z 2020r. poz. 2415) oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie(Dz.U. z 2020r. poz. 2452). 

§ 12. 

Sposób obliczenia ceny 

1. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

2. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń między stronami w walutach obcych. Cena powinna być podana 
w polskich jednostkach pieniężnych (złotych polskich i groszach). 

3. Ceny muszą być podane cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, tj. do 1 grosza, 
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb, zgodnie z którą: 

1) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, wówczas wartość ulega 
zaokrągleniu „w górę” (to znaczy, że np. wartość 0,155 musi zostać zaokrąglona do 0,16), 

2) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, wówczas wartość ulega 
zaokrągleniu „w dół” (to znaczy, że np. wartość 0,154 musi zostać zaokrąglona do 0,15), 

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczeń muszą przestrzegać powyższych zasad 
zaokrąglania. W razie pomyłki w tym zakresie Zamawiający dokona poprawek zgodnie z wyżej 
przedstawionymi zasadami. 

4. Cena oferty powinna zostać wyliczona przez Wykonawcę i przedstawiona w formularzu oferty, 
stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ zgodnie z wypełnionym zestawieniem cenowym w treści oferty. 

5. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, określa cenę ofertową tak, aby ująć w niej wszelkie koszty związane z wykonaniem 
przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. 
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6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe określenie stawki podatku od towarów i usług VAT 
zgodnie z obowiązującymi przepisami tj. określana jest zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku 
od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.). 

7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku 
do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający zwraca się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 
dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, na zasadach -i pod rygorem- określonym w art. 224 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający działając na podstawie art. 223 ust. 2 ustawy Pzp dokona poprawienia omyłki w ten sposób, 
że jeżeli cena podana liczbą nie będzie odpowiadać cenie podanej słownie, przyjmie za prawidłową cenę 
podaną słownie. 

9. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany poinformować Zamawiającego zgodnie z art. 225 ust. 2 
ustawy Pzp, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania, wskazując ich wartość bez kwoty podatku, oraz wskazując stawkę podatku od towarów i usług, 
która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. Zamawiający w celu oceny takiej oferty 
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć 
zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług. Brak powyższych informacji oznaczać będzie, że wybór 
oferty nie powoduje powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego na podstawie ustawy z dnia 11 
marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

§ 13. 

Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nw. kryteriów oceny ofert (nazwa 
kryterium, waga, sposób punktowania): 

1) „cena oferty” rozumiana jako cena oferty brutto za realizację zamówienia – 60 % (max 60 pkt), 

2) „termin płatności faktur cząstkowych”     – 40 % (max 40 pkt). 

2. Ocena ofert dokonywana będzie w niżej wskazanych kryteriach zamówienia wg poniższych zasad: 

1) ocena „ceny oferty” 

– będzie przeprowadzona wg następującego wzoru matematycznego: 

P(Ci) = (Cmin / Ci) x 60 pkt 

gdzie: 

P(Ci) – liczba punktów przyznana badanej ofercie za kryterium ceny 

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert, 

Ci – cena badanej oferty 

2) ocena „terminu płatności faktur cząstkowych” 

 – będzie przeprowadzona na podstawie podanego przez Wykonawcę na druku oferty terminu płatności 
faktur cząstkowych za wykonanie przedmiotu zamówienia. Termin płatności faktur cząstkowych należy 
podawać wyłącznie w dniach.  

Ocena przeprowadzona zostanie wg poniższego zestawienia: 

  1 – 13 dni – otrzyma 0 punktów P(T) 

14 – 20 dni – otrzyma 20 punktów P(T) 

21 – 29 dni – otrzyma 30 punktów P(T) 

30 dni  – otrzyma 40 punktów P(T) 

gdzie:  

P(T) – liczba punktów przyznana badanej ofercie za kryterium „Termin płatności faktur cząstkowych” 

3) Ocena oferty – suma punktów z poszczególnych kryteriów: 

P = P(Ci) + P(T) 

gdzie 

P     – liczba punktów przyznana badanej ofercie 

P(Ci) – liczba punktów przyznana badanej ofercie za kryterium ceny 

P(T)   – liczba punktów przyznana badanej ofercie za kryterium „Termin płatności faktur cząstkowych” 

3. Zamawiający oceni i porówna tylko te oferty, które odpowiadają treści i wymogom Specyfikacji Warunków 
Zamówienia. 
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4. Obliczając punktację dla poszczególnych ofert, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po 
przecinku. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem sytuacji, o której mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu 
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

6. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z SWZ, nie powodujące istotnych zmian treści ofert niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpi przynajmniej jedna przesłanka odrzucenia unormowana 
w ustawie Pzp. 

8. Najkorzystniejszą spośród złożonych ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert będzie oferta 
z najwyższą sumą punktów przyznanych w ramach kryteriów, o których mowa w niniejszym paragrafie. 

9. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą 
ceną. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową 
cenę. 

§ 14. 

Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Informacje o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z punktacją przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację; 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

Zamawiający udostępni - na zasadach i w zakresie określonym w art. 253 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy na wezwanie 
Zamawiającego poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Umowę w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zawiera w terminie nie krótszym niż 5 dni od 
dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 
przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny 
sposób. 

5. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu 
i terminie zawarcia umowy. 

6. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

§ 15. 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

1. Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp przysługują Wykonawcy oraz innemu 
podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

§ 16. 

Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany. 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego na 
warunkach określonych w projekcie Umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z Umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 
w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej Umowy w stosunku do treści wybranej oferty 
w zakresie uregulowanym w ustawie Pzp oraz wskazanym w projekcie Umowy. 

4. Zmiana Umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 
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§ 17. 
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, 
wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

§ 18. 
Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 
komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
2. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z systemu miniPortal, określone w Regulaminie zamieszczonym na 
stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych – miniPortal pod linkiem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi nazwane jako: „Regulamin korzystania z systemu 
miniPortal" oraz uznaje go za wiążący; 

2) zapoznał i stosuje się do „Instrukcji użytkownika systemu” dostępnej na stronie internetowej pod 
linkiem: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 
się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAP-u, 
dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal. 

4. W postępowaniu o udzielenie zamówienia składanie oświadczeń, wniosków zawiadomień oraz 
przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: 
„Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej 
korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się 
numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania z miniPortalu). 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących 
formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do 
komunikacji”. 

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane 
zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej 
platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 

8. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 
przekazania na ePUAP. 

9. Dane postępowania można wyszukać na liście wszystkich postępowań na miniPortalu klikając wcześniej 
opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

11. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do 
komunikacji” jako załączniki. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania dokumentów 
elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej. 

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 
z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

§ 19. 
Inne informacje i wymagania Zamawiającego 

1. Informacja o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, 
art. 66 i art. 69: 
1) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 
2. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy: 
1) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
3. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp: 

1) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób bezrobotnych, 
usamodzielnianych, młodocianych, itp., o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 
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4. Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych, rozliczenia między Zamawiającym 
i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN). 

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

10. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

12. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

13. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

14. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 
przedmiotu zamówienia. 

15. Podwykonawstwo. 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy (Podwykonawcom); 

2) Zamawiający żąda wskazania w formularzu ofertowym przez Wykonawcę, którą część zamówienia 
zamierza zlecić do wykonania Podwykonawcy i podania firm Podwykonawców w ofercie. 

Realizacja części przedmiotu umowy poprzez Podwykonawców nie zmienia zobowiązań Wykonawcy 
wobec Zamawiającego za prawidłową realizację przedmiotu umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny 
wobec Zamawiającego oraz osób trzecich za działania, zaniechanie działania, uchybienia 
i zaniedbania Podwykonawców w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub 
zaniedbania jego własnych pracowników. 

16. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki 
cywilne/konsorcja). 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty; 

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 
o których mowa w § 5 ust. 4, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu;  

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 
z którego wynika, którą część zamówienia wykonają poszczególni Wykonawcy; 

4) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie; 

5) w przypadku dokonania wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawców składających 
ofertę wspólną, aby przed zawarciem umowy złożyli Zamawiającemu umowę regulującą współpracę 
tych Wykonawców (z wyłączeniem przypadków gdy umowa została załączona do oferty. 

17. W sprawach nie opisanych w niniejszej specyfikacją obowiązują przepisy zawarte w ustawie Pzp., 
a w sprawach nie uregulowanych ww. ustawą będą stosowane przepisy Kodeksu Cywilnego. 

§ 20. 

 Załączniki do Specyfikacji Warunków Zamówienia. 
Formularz ofertowy       – załącznik nr 1 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu    – załącznik nr 2A 

Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2B 

Wzór pełnomocnictwa       – załącznik nr 3 

Projekt Umowy       – załącznik nr 4 
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Załącznik nr 1 do SWZ 

Formularz ofertowy 

Pełna nazwa firmy 

……………………………………………………. 

W zależności od podmiotu 

(NIP/PESEL, REGON, KRS) 

(podać właściwy numer oraz zarejestrowaną formę prawną wraz  
z jej numerem) 

…………………………………………………….. 

………………………………………………………. 

Adres pocztowy 

Adres do korespondencji, jeżeli inny niż powyżej 

……………………………………………….…… 

…………………………………………………….. 

Telefon 

Adres e-mail 

Adres skrzynki ePUAP 

Adres internetowy (adres www) 

……………………………..……..……………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

 

OFERTA DLA 

Centrum Usług Wspólnych  

Domów Pomocy Społecznej w Radomiu  

ul. Pułaskiego 9  

26-600 Radom 

 

Odpowiadając na ogłoszenie w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 
podstawowym przedkładamy niniejszą ofertę: 

1. Oferujemy kompleksowe wykonanie przedmiotu zamówienia o nazwie: „Świadczenie usługi 
cateringowej dla 30 uczestników Dziennego Domu Pomocy, przy ul. Wyścigowej 16 26 – 600 
Radom, w 2022 roku” zgodnie z SWZ, za następującą cenę ofertową obliczoną zgodnie ze Specyfikacją 
Warunków Zamówienia na łączną kwotę netto razem: ................................................................. (słownie: 
…………………………………………………………………………………………………………………...... ). 

Do powyższej kwoty zostanie doliczony podatek VAT w kwocie ...................................., w związku z czym 
proponowana cena brutto razem wyniesie: .............................................................. (słownie: 
.................................................................................................................................................................. ). 

Cena jednostkowa za dzienny posiłek dla 1 uczestnika (śniadanie plus obiad) wynosi  ………….. zł brutto 
(słownie złotych: …………………………………). 

Cena Ofertowa obejmuje koszty transportu posiłków do Obiorcy. 

2. Składając niniejszą ofertę, zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych informujemy, 
że wybór oferty (należy zaznaczyć właściwe – postawić krzyżyk w odpowiednim kwadracie):  

 nie będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego, zgodnie 
z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług, 

 będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego, zgodnie 
z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług, w następującym zakresie:  

………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………. , 

(wskazać nazwę (rodzaj) towaru, którego dostawa będzie prowadziła do powstania obowiązku podatkowego) 

o wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku:  
…..………………..... zł., do której zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała zastosowanie stawka podatku od 
towarów i usług w wysokości ……... % 

UWAGA: w przypadku niezaznaczenia żadnej z ww. pozycji Zamawiający uzna, że wybór oferty nie będzie prowadził do 
powstania obowiązku podatkowego dla Zamawiającego. 

3. Termin płatności faktur cząstkowych wynosi …..... dni (słownie: ………….………………………. dni). 
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4. Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2022r. 

5. Cena ofertowa podana w ustępie 1 Formularza ofertowego została obliczona na podstawie oferowanych 
przez nas poszczególnych cen jednostkowych przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższym 
zestawieniem cenowym: 

Lp. 
przedmiot 

zamówienia 

cena 
jedn. 
netto 

 w PLN 

ilość 
wartość netto 

w PLN 

Stawka 

VAT% 

wartość 
Vat  

w PLN 

wartość brutto  
w PLN 

1. śniadanie  7530     

2. obiad  7530     

RAZEM 
suma wierszy  

1 i 2 

dzienny posiłek dla 
jednego uczestnika 
(śniadanie + obiad) 

 7530     

6. Powyższe ilości są orientacyjne, liczba dostarczonych posiłków uzależniona będzie od frekwencji 
uczestników Dziennego Domu Pomocy. 

7. Niezamówienie pełnej ilości posiłków w żadnym przypadku nie jest odstąpieniem od umowy. 

8. Wartość podatku VAT obliczamy od wartości netto, a nie od ceny jednostkowej. 

9. Informujemy, że Wykonawca jest (należy zaznaczyć właściwe, postawić krzyżyk w odpowiednim 
kwadracie): 

 Mikroprzedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót 
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR) 

 Małym przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót 
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR) 

 Średnim przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 
przedsiębiorstwami i które zatrudnia mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 
milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR) 

 Jednoosobową działalnością gospodarczą 

 Osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej 

 Podmiotem innego rodzaju, tj. …………………………………. . 

Uwaga: w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
ww. informację składa się w zakresie poszczególnych Wykonawców. 

10. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym zgodnie z postanowieniami art. 275 pkt.1 ustawy Pzp prowadzonego przez Centrum Usług 
Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu, ul. Pułaskiego 9, na rzecz Domu Pomocy Społecznej 
Weterana Walki i Pracy przy ul. Wyścigowej 16, 26-600 Radom oświadczamy, że: 

1) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia jakie ponosi 
Zamawiający, w tym podatek VAT. W ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie 
stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. 2020 poz. 1913 z późn. zm.); 

2) jesteśmy świadomi, iż w niniejszym postępowaniu ofertę oraz wszystkie inne dokumenty należy składać 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej poprzez ePUAP za pośrednictwem miniPortal; 

3) zapoznaliśmy się dochowując należytej staranności ze Specyfikacją Warunków Zamówienia wraz 
z załącznikami, akceptujemy jej treść SWZ oraz nie wnosimy zastrzeżeń; 

4) oświadczamy, że zapoznaliśmy się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych oraz że 
wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu; 

5) realizacja zamówienia nastąpi w sposób i w terminie określonym przez Zamawiającego; 

6) oświadczamy, że jesteśmy gotowi realizować dostawy codziennie w dni robocze od poniedziałku do 
piątku niezależnie od ilości asortymentu; 

7) pozostajemy związani niniejszą ofertą w terminie wskazanym w § 7 ust. 1 Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, tj. 30 dni od terminu składania ofert; 
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8) wszystkie wymagane dokumenty zostały załączone do oferty; 

9) w przypadku wybrania naszej Oferty zobowiązujemy się zawrzeć z Zamawiającym umowę wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4 do Specyfikacji Warunków Zamówienia w terminie i miejscu wyznaczonym 
przez Zamawiającego. 

10) nie wykonywaliśmy żadnych czynności związanych z przygotowaniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, a w celu sporządzenia oferty nie posługiwaliśmy się osobami 
uczestniczącymi w dokonaniu tych czynności. 

11) zostaliśmy poinformowani, że nie później niż w terminie składania ofert możemy zgodnie z art. 18 ust. 3 
ustawy Pzp zastrzec, iż Zamawiający nie będzie mógł udostępnić informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, po uprzednim wykazaniu, nie później jednak niż w terminie składania ofert, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa; 

12) zamówienie zamierzamy wykonać sami / przy udziale nw. podwykonawców: 

Nazwa (firma) 
podwykonawcy 

Część zamówienia: 

Szacunkowa % wartość 
części zamówienia 
wykonywanej przez 

podwykonawcę względem 
całości zamówienia: 

 

 

 
% 

 

 

 
% 

(Wykonawca wypełnia tabelkę jedynie w sytuacji, gdy zamierza wykonać zamówienie przy udziale 
podwykonawcy/podwykonawców). 

* niepotrzebne skreślić. 

 

11. Zostaliśmy poinformowani, iż zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 
dnia 27 kwietnia 2016r., w przypadku niniejszego postępowania: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy 
Społecznej z siedzibą w Radomiu, ul. Pułaskiego 9, 26-600 Radom. 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – Tomaszem Paprockim iodo@cuwradom.pl; 

3) Cele przetwarzania oraz podstawy prawne: 

a) Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych. Przetwarzanie tych danych jest niezbędne, aby Centrum Usług Wspólnych Domów 
Pomocy Społecznej z siedzibą w Radomiu mogło prawidłowo wypełniać nałożone na nie 
obowiązki prawne wynikające z: 

− Zarządzenia Prezydenta Miasta Radomia nr 2816/2021 z dnia 13 września 2021 roku 
w sprawie wyznaczenia Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społeczne w Radomiu 
jako podmiotu wykonującego zadania centralnego zamawiającego w zakresie udzielania 
zamówień na roboty budowlane, dostawy lub usługi, na rzecz jednostek obsługiwanych, 

− art. 6 ust. 1 lit. c Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze. 

− ustawy z dnia z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. 2021 poz. 
1129 z późn. zm.). 

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji wymienianych 
powyżej celów: 

a) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

b) jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania umowy. 

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: organy uprawnione na podstawie przepisów prawa do 
otrzymania Pani /Pana danych osobowych. 

6) Posiada Pani/Pan prawo do: 

a) prawo dostępu do treści swoich danych (art. 15 RODO), 

b) prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych (art. 16 RODO) - skorzystanie z prawa 
do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 

mailto:iodo@cuwradom.pl
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c) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO) z zastrzeżeniem, 
że w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego 
postępowania, a także z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

7) Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo do usunięcia danych osobowych (w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO), 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uznane zostanie, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy 
prawa. 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowiązana do 
ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert i zawarcia 
umowy. 

12. Równocześnie Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

 

 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………………… 

(Imię i Nazwisko Wykonawcy/osoby 
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

Ofertę na podstawie art. 63 ust. 2 stawy Pzp pod rygorem nieważności należy sporządzić w formie elektronicznej 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do 
reprezentowania Wykonawcy, następnie należy zaszyfrować oraz złożyć za pośrednictwem ePUAP, miniPortal 
zgodnie z instrukcją miniPortalu. 
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Załącznik nr 2A do SWZ 

Pełna nazwa firmy 

……………………………………………………. 

W zależności od podmiotu 

(NIP/PESEL, REGON, KRS) 

(podać właściwy numer oraz zarejestrowaną formę prawną wraz  
z jej numerem) 

…………………………………………………….. 

………………………………………………………. 

Adres pocztowy 

Adres do korespondencji, jeżeli inny niż powyżej 

……………………………………………….…… 

…………………………………………………….. 

Telefon 

Adres e-mail 

Adres skrzynki ePUAP 

Adres internetowy (adres www) 

……………………………..……..……………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
 

OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp składane na podstawie art. 273 ust. 2 ustawy Pzp  

(dokument składany wraz z ofertą odrębnie przez Wykonawcę, Podmiot, na którego zasoby powołuje się 
Wykonawca / każdego z Wykonawców w przypadku składania oferty wspólnej) 

Na potrzeby prowadzonego przez Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu, 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie usługi cateringowej dla 30 
uczestników Dziennego Domu Pomocy, przy ul. Wyścigowej 16 26 – 600 Radom, w 2022 roku”, 
stosownie do treści art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych 
oświadczam, co następuje: 

Jeżeli podmiot, w imieniu którego składane jest oświadczenie nie podlega wykluczeniu  

 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie  
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 
 

Jeżeli podmiot, w imieniu którego składane jest oświadczenie podlega wykluczeniu  

(wypełnić TYLKO jeżeli dotyczy) 
 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. 
…..……..…… ustawy Pzp. 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 
podjąłem następujące środki naprawcze: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Oświadczenie dotyczące podanych informacji: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą 
oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.            ………………………………………………… 

(Imię i Nazwisko Wykonawcy/osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

Oświadczenie na podstawie art. 63 ust. 2 stawy Pzp pod rygorem nieważności należy sporządzić w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 
uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, następnie należy zaszyfrować oraz złożyć wraz z ofertą za 
pośrednictwem ePUAP, miniPortal zgodnie z instrukcją miniPortalu. 
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Załącznik nr 2B do SWZ 

Pełna nazwa firmy 

……………………………………………………. 

W zależności od podmiotu 

(NIP/PESEL, REGON, KRS) 

(podać właściwy numer oraz zarejestrowaną formę prawną wraz  
z jej numerem) 

…………………………………………………….. 

………………………………………………………. 

Adres pocztowy 

Adres do korespondencji, jeżeli inny niż powyżej 
……………………………………………….…… 

…………………………………………………….. 

Telefon, fax 

Adres e-mail 

Adres internetowy (adres www) 

……………………………..……..……………… 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
 

OŚWIADCZENIE 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp  

składane na podstawie art. 273 ust. 2 ustawy Pzp 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usługi cateringowej dla 
30 uczestników Dziennego Domu Pomocy, przy ul. Wyścigowej 16 26 – 600 Radom, w 2022 roku” 
prowadzonego przez Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu, 
ul. Pułaskiego 9, oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Specyfikacji 
Warunków Zamówienia dot. niniejszego postępowania. 

 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………………… 

(Imię i Nazwisko Wykonawcy/osoby 
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą 
oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji. 

 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………………… 

(Imię i Nazwisko Wykonawcy/osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

 

Oświadczenie na podstawie art. 63 ust. 2 ustawy Pzp pod rygorem nieważności należy sporządzić w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 
uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, następnie należy zaszyfrować oraz złożyć wraz z ofertą za 
pośrednictwem ePUAP, miniPortal zgodnie z instrukcją miniPortalu. 
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Załącznik nr 3 do SWZ 

 

......................................., dnia ………… 2021 r. 

PEŁNOMOCNICTWO 

W związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie 
usługi cateringowej dla 30 uczestników Dziennego Domu Pomocy, przy ul. Wyścigowej 16 
26 – 600 Radom, w 2022 roku”, my niżej podpisani: 

 

 

............................................................................................................................................................. 

(imię, nazwisko, nr i seria dowodu osobistego, zajmowane stanowisko/funkcja) 

 

działający w imieniu i na rzecz Wykonawcy (Wykonawca I): 

 

.................................................................................................................................................... 
(pełna nazwa, adres) 

 

oraz 

  

 

............................................................................................................................................................. 

(imię, nazwisko, nr i seria dowodu osobistego, zajmowane stanowisko/funkcja) 

 

działający w imieniu i na rzecz Wykonawcy (Wykonawca II): 

 

.................................................................................................................................................... 
(pełna nazwa, adres) 

 

wobec wspólnego ubiegania się o udzielenie ww. zamówienia upoważniamy Pana/Panią 
.................................................................................. legitymującego(ą) się dowodem osobistym: 
seria i nr ......................................... wydanym przez ........................................................................ 
do reprezentowania ww. Wykonawców w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, w tym m in. do podpisania oferty, załączników do oferty, środków dowodowych, do 
„poświadczenia za zgodność z oryginałem” kserokopii wymaganych dokumentów jak i do zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

 

 

Podpis Wykonawcy I:                      Podpis Wykonawcy II:                      Podpis Pełnomocnika: 

 

 

 

……………………………               ……………………………                …………………………… 

 

 

 

Dokument na podstawie art. 63 ust. 2 ustawy Pzp pod rygorem nieważności należy sporządzić w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi 
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawców, następnie należy zaszyfrować oraz złożyć 
wraz z ofertą za pośrednictwem ePUAP, miniPortal zgodnie z instrukcją miniPortalu. 
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Załącznik nr 4 do SWZ  

Umowa dostawy Nr…….... - projekt 

Zawarta w dniu xx.xx.202.... roku pomiędzy Gminą Miasta Radomia, ul. Jana Kilińskiego 30, 
26 – 600 Radom, NIP 7962817529, REGON 670223451 reprezentowaną przez mgr Monikę Krzyżanowską - 
Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu z siedzibą w Radomiu przy 
ul. Pułaskiego 9, 26-600 Radom, jako Centralnego zamawiającego, działającego na rzecz Domu Pomocy 
Społecznej ……………………………przy ul. …………, 26-600 Radom – jednostki organizacyjnej Gminy, 
zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym, 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną/ym dalej Wykonawcą. 

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy dokonanego w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego na świadczenie usługi cateringowej dla 30 uczestników Dziennego Domu Pomocy, 
funkcjonującego w strukturze Domu Pomocy Społecznej Weterana Walki i Pracy przy 
ul. Wyścigowej 16 26 – 600 Radom, w 2022 roku prowadzonym w trybie podstawowym, o którym mowa 
w art. 275 pkt 1 ustawy z dn. 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych, przeprowadzonym przez 
Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu jako Centralnego zamawiającego, 
na rzecz Domu Pomocy ………………………………………….w Radomiu, Strony zawierają umowę 
o następującej treści: 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi cateringowe dla uczestników 
Dziennego Domu Pomocy przy ul. Wyścigowej 16 w Radomiu funkcjonującego w strukturze Domu 
Pomocy Społecznej Weterana Walki i Pracy, przy ul. Wyścigowej 16, 26 – 600 Radom - zwanego dalej 
Odbiorcą. 

2. Strony ustalają terminy świadczenia usługi cateringowej od dnia 1 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 
2022 roku, w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem okresu przerw świątecznych, dni 
ustawowo lub dodatkowo wolnych od zajęć w Dziennym Domu Pomocy. 

3. Przez świadczenie usługi cateringowej, o której mowa w ust. 1, rozumie się codzienne przygotowanie 
i dostarczenie w pojemnikach jednorazowego użytku dla 30 uczestników Dziennego Domu Pomocy przy 
ul. Wyścigowej 16 w Radomiu dziennego posiłku, tj. śniadania plus obiadu (naprzemiennie jednego dnia 
pierwsze danie drugiego dnia drugie danie), zgodnie z tygodniowymi jadłospisami ustalonym przez 
Wykonawcę z udziałem Odbiorcy. 

4. Godziny dostaw posiłków: 

1) śniadanie do godz. 9:00; 

2) obiad do godz. 13.00. 

5. Osoba wyznaczona przez Kierownika Dziennego Domu Pomocy będzie przekazywała informację 
o przewidywanej liczbie posiłków telefonicznie w dniu dostawy do godz. 800. 

6. Koszty związane z dostawą posiłków do Dziennego Domu Pomocy ponosi Wykonawca. 

7. Liczba dostarczonych posiłków uzależniona będzie od frekwencji uczestników Dziennego Domu Pomocy, 
w związku z czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby dostarczonych posiłków 
w trakcie realizacji usługi w przypadku zmniejszenia liczby dziennie żywionych uczestników. Ponadto liczba 
posiłków może ulec zmianie w związku z nieprzewidzianym zawieszeniem działalności Dziennego Domu 
Pomocy, którego Zamawiający nie był w stanie przewidzieć. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
niewykorzystania łącznej wartości zamówienia, a Wykonawcy nie będą z tego tytułu przysługiwały żadne 
roszczenia. 

8. Integralną częścią umowy stanowi SWZ oraz oferta Wykonawcy. 

§ 2. 

1. Strony ustalają, iż cena jednostkowa należna Wykonawcy za dzienny posiłek dla 1 uczestnika (śniadanie 
plus obiad) wynosi  ………….. zł. brutto (słownie złotych: …………………………………). Cena jednostkowa 
nie podlega zmianie oraz waloryzacji w okresie obowiązywania umowy. 

2. Maksymalna wartość nominalna zobowiązania, ustalona na podstawie ceny jednostkowej określonej 
w Formularzu ofertowym Wykonawcy, nie może przekroczyć kwoty ……….……… zł brutto (słownie: 
…………………………………………………………………………………………………...…………………….).  
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3. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy ustalana będzie w okresach miesięcznych i stanowić będzie iloczyn 
liczby dostarczonych dziennych posiłków dla 1 uczestnika i stawki wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1 
niniejszego paragrafu. 

4. Cena, o której mowa w ust. 1, ustalona została zgodnie z ustawą z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu 
o cenach towarów i usług (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 178) i zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca 
w celu należytego spełnienia wszystkich obowiązków wynikających z niniejszej umowy, w szczególności: 

1) wartość usługi wraz z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

2) koszty opakowania, oznakowania, transportu. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wartości Umowy w przypadku ustawowej zmiany wysokości 
stawki podatku od towarów i usług (VAT). W takim przypadku zmienia się jedynie kwota brutto, kwota netto 
pozostaje bez zmian. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu informacji ze 
wskazaniem prawidłowej stawki podatku VAT. 

6. Za datę wykonania umowy uważa się datę dostarczenia Odbiorcy ostatniej partii przedmiotu zamówienia. 

§ 3. 

1. Miejscem wykonania umowy jest Dom Pomocy Społecznej Weterana Walki i Pracy przy ul. Wyścigowej 16 
w Radomiu. 

2. Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do: 

1) dostarczania posiłków zgodnie z § 3 SWZ Opis przedmiotu zamówienia; 

2) przygotowywania posiłków zgodnie z procedurami niezbędnymi do zapewnienia bezpieczeństwa 
żywności i żywienia; 

3) dostarczania posiłków transportem spełniającym warunki sanitarne Państwowej Stacji Sanitarno – 
Epidemiologicznej zgodnie z normami HACCP. Transport powinien odbywać się w pojemnikach 
zapewniających właściwą ochronę i temperaturę, na które Wykonawca posiada odpowiednie atesty oraz 
certyfikaty; 

4) przestrzegania podczas przygotowywania posiłków ogólnych zaleceń i zasad racjonalnego żywienia, 
wynikających z aktualnych norm żywienia dla populacji polskiej, zarówno co do wartości odżywczej 
gramatury jak i estetyki; 

5) podawania tylko takich środków spożywczych, które spełniają wymagania ustalone w przepisach 
wydanych w drodze rozporządzenia przez właściwego ministra zdrowia; 

6) przygotowywania posiłków urozmaiconych, z wykluczeniem półproduktów, na bazie produktów 
najwyższej jakości oraz z uwzględnieniem najlepszych tradycji kulinarnych. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do rozładunku przedmiotu zamówienia w miejscu wskazanym przez 
pracownika Odbiorcy. 

Odbiorca ma prawo odmówić w całości lub w części odbioru dostawy, jeżeli pracownicy Wykonawcy 
odmówią rozładunku i złożenia dostarczonych posiłków w siedzibie Odbiorcy w miejscu wskazanym przez 
pracownika Odbiorcy. W takim przypadku uważa się dostawę za niezrealizowaną. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania próbek posiłków do celów sanitarno 
epidemiologicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

5. Jadłospisy na tydzień w wersji papierowej dostarczane będą 1 x w tygodniu, rodzaj posiłków z dietą i ich 
ilość będzie ustalana telefonicznie lub informacją e-mail z kierownikiem DDP. 

6. W sprawach związanych z wykonaniem niniejszej umowy, do kontaktów z Wykonawcą,  

Odbiorca wyznacza: ………………………………………………. tel.: ……………………………. 

7. W sprawach związanych z wykonaniem niniejszej Umowy, do kontaktów z Odbiorcą,  

Wykonawca wyznacza: ………………………………………………, tel.:………………………… 

8. Każda zmiana wyznaczonej osoby wymaga niezwłocznego powiadomienia drugiej strony pisemnie lub 
pocztą elektroniczną. Zmiana osób w powyższym trybie nie wymaga zawarcia aneksu 

§ 4. 

1. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 3 następować będzie w terminie . ….. . dni od daty 
złożenia w siedzibie Odbiorcy, oryginału prawidłowo wystawionej faktury, na konto Wykonawcy wskazane 
w niniejszej umowie. 

Nr konta ……………………………………………………………………..…………... . 

2. W przypadku zmiany konta przez Wykonawcę, Zamawiający zostanie niezwłocznie poinformowany 
pisemnie lub pocztą elektroniczną e-mail: sekretariat@cuwradom.pl. 

3. W związku z centralizacją rozliczeń podatku VAT Gminy Miasta Radomia i podległych jednostek 
organizacyjnych faktura każdorazowo wystawiona powinna być w następujący sposób: 

Nabywca: 

Gmina Miasta Radomia, ul. Jana Kilińskiego 30, 26-600 Radom, NIP: 7962817529 

Odbiorca: 

Dom Pomocy Społecznej Weterana Walki i Pracy w Radomiu przy ul. Wyścigowej 16, 26 – 600 Radom. 

4. Za datę zapłaty uważa się dzień złożenia dyspozycji obciążenia rachunku Odbiorcy kwotą należności. 



Znak sprawy: DZP.271.1.90.2021 

22 

§ 5. 

1. Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 100 zł za każdy przypadek niedostarczenia przedmiotu 
umowy w terminie wskazanym w § 1 ust. 4 lub dostarczenie przedmiotu w niewłaściwej ilości bądź 
niezgodnej z zapisami umowy, w szczególności z wymogami określonymi w § 3 ust. 3 i 4 Umowy. 

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku co najmniej trzykrotnego niedostarczenia 
przedmiotu umowy w czasie wskazanym w § 1 ust. 4 lub dostarczenia go w niewłaściwej ilości bądź 
niezgodnej z zapisami umowy. 

3. Zamawiający może skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w ust. 2, nie później niż w terminie 14 dni od 
momentu powzięcia wiedzy o danym naruszeniu. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, o których mowa 
w ust. 2 lub odstąpienia od Umowy na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego przez 
którąkolwiek ze stron z innych przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych). 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego wynagrodzenia. 

6. W przypadku, gdyby szkoda Zamawiającego przerosła wysokość kary umownej, Zamawiający ma prawo 
niezależnie od kary umownej żądać od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego do pełnej wysokości 
szkody. 

§ 6. 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania obowiązków nałożonych na niego postanowieniami 
niniejszej umowy Podwykonawcy bez zgody Zamawiającego. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu 
istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 
podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu   razie zaistnienia 
istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 
dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 
z tytułu wykonania części umowy. 

§ 7. 

Niniejsza umowa została zawarta w języku polskim. 

§ 8. 

Odbiorca ma prawo kontroli realizacji przedmiotu Umowy wymienionego w § 1. 

§ 9. 

1. Zamawiający i Wykonawca podejmą starania w celu polubownego rozstrzygnięcia wszelkich sporów 
powstałych między nimi a wynikających z umowy lub pozostających w pośrednim bądź bezpośrednim 
związku z umową, na drodze bezpośrednich negocjacji. 

2. Jeśli Zamawiający i Wykonawca nie są w stanie polubownie rozstrzygnąć sporu, to każda ze Stron może 
poddać spór rozstrzygnięciu sądu powszechnego, właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

§ 10. 

W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy ustawy - Prawo Zamówień 
Publicznych, a w zakresie niesprzecznym z tymi przepisami – Kodeks Cywilny. 

§ 11. 

Umowę spisano w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa 
egzemplarze dla Zamawiającego. 

 

 

 

Wykonawca                                                                              Zamawiający 

 

 

 

Nie wnoszę uwag pod względem finansowo-księgowym 
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OŚWIADCZENIE: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy 
Społecznej w Radomiu, w związku z prowadzonym Rejestrem Umów zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A ogólnego 
Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 

 

…………………………………………………… 

(miejsce, data i czytelny podpis Wykonawcy) 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy, że: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu, 
ul. Pułaskiego 9, 26-600 Radom. 

2. W Centrum Usług Wspólnych Domów Pomocy Społecznej w Radomiu wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych – 
Tomasz Paprocki. Z Inspektorem Ochrony Danych mogą Państwo skontaktować się lub zgłosić nieprawidłowości 
w przetwarzaniu danych, pisząc na adres e-mail iodo@cuwradom.pl 

3. Na podstawie art. 6, ust.1, lit. b RODO Administrator może przetwarzać Pani/Pana dane w celach związanych z realizacją 
umowy, zgodnie z zasadą, iż przetwarzanie jest zgodne z prawem, jeśli jest niezbędne w celu realizacji umowy i wiąże 
się z podjęciem działań także przed jej zawarciem 

4. Zgodnie z obowiązującym prawem dane osobowe mogą zostać przekazane organom upoważnionym do dostępu na 
podstawie przepisów prawa lub na podstawie podpisanej umowy powierzenia danych 

5. Po realizacji umowy, Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego 
prawa. Na potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych, przetwarzamy dane przez okres 5 lat liczonych od 
końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy. Jeżeli dane były przez nas przetwarzane w celu 
dochodzenia roszczeń (np. w postępowaniach windykacyjnych) przetwarzamy dane w tym celu przez okres 
przedawnienia roszczeń, wynikający z przepisów kodeksu cywilnego. Jeśli toczy się spór, proces sądowy lub trwa inne 
postępowanie (szczególnie karne), okres archiwizacyjny będzie liczony od dnia prawomocnego zakończenia sporu, a w 
przypadku wielu postępowań prawomocnego zakończenia ostatniego z nich, bez względu na sposób jego zakończenia, 
chyba że przepisy prawa przewidują dłuższy okres przechowywania danych lub dłuży okres przedawnienia dla 
roszczeń/prawa, którego dotyczy postępowanie. 

6. W zakresie przetwarzania danych osobowych posiada Pani/Pana następujące prawa: 

1) dostępu do treści swoich danych – korzystając z tego prawa ma Pan/Pani ma możliwość pozyskania informacji, 
jakie dane, w jaki sposób i w jakim celu są przetwarzane, 

2) prawo ich sprostowania – korzystając z tego prawa można zgłosić do nas konieczność poprawienia niepoprawnych 
danych lub uzupełnienia danych wynikających z błędu przy zbieraniu czy przetwarzaniu danych, 

3) prawo do usunięcia - korzystając z tego prawa można złożyć wniosek o usunięcie danych. W przypadku zasadności 
wniosku dokonamy niezwłocznego usunięcia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji, gdy dane osobowe 
przetwarzane są do celów związanych z wywiązywaniem się z prawnych obowiązków administratora lub do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach władzy publicznej powierzonej 
administratorowi. 

4) prawo do ograniczenia przetwarzania - korzystając z tego prawa można złożyć wniosek o ograniczenie 
przetwarzania danych, w razie kwestionowania prawidłowość przetwarzanych danych. W przypadku zasadności 
wniosku możemy dane jedynie przechowywać. Odblokowanie przetwarzania może odbyć się po ustaniu przesłanek 
uzasadniających ograniczenie przetwarzania. 

5) prawo wniesienia sprzeciwu – korzystając z tego prawa można w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec 
przetwarzania Pani/Pana danych, jeżeli są one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f (prawnie 
uzasadniony interes lub interes publiczny). Po przyjęciu wniosku w tej sprawie jesteśmy zobowiązani do zaprzestania 
przetwarzania danych w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Pana/Pani wniosku, nie będziemy już mogli 
przetwarzać danych osobowych objętych sprzeciwem na tej podstawie, chyba że wykażemy, iż istnieją ważne 
prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, które według prawa uznaje się za nadrzędne wobec 
Pani/Pana interesów, praw i wolności lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

6) prawo do cofnięcia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, w wypadku, jeżeli przetwarzania którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej przed jej 
cofnięciem. 

7. Ma Pani/Pana prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uznane zostanie, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa. 

Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów wynikających z zapisów umowy. 
Niepodanie danych osobowych będzie skutkowało niezrealizowaniem celu, dla którego miały być przetwarzane. 


